辽 宁 科 技 学 院



辽科院接待函〔2025〕1号

关于开展********工作调研的函

*****（接待单位）：
按照工作安排，（主宾单位、职务、姓名）带队一行（数量）人，于2025年9月25日至9月30日前往贵单位开展*****工作，时间*天。请贵单位协助安排***********（住宿、车辆、用餐等接待事项，根据需要实际填写）。我们将按规定及时缴纳相关费用。
请予接洽。

附件：1.行程安排（可根据实际体现在正文中）
2.人员名单（可结合实际整合附件）
[bookmark: _GoBack]

辽宁科技学院
2025年9月20日


（联系人：张三 13846461111）
